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MAZEIKIU ,,JIEVARO“ PAGRINDINES MOKYKLOS
KOPIJAVIMO JRANGOS OPERATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy ,Jievaro“ pagrindinés mokyklos kopijavimo jrangos operatoriaus
pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti kopijavimo ir dokumenty dauginimo darbus,
vadovaujantis mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis bei pareigybés apraSymu.

4. Pareigybés pavaldumas — kopijavimo jrangos operatorius tiesiogiai pavaldus
mokyklos direktoriui.

_ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Kopijavimo jrangos operatoriy priima ir atleidzia direktoriaus jsakymu nustatyta
tvarka.

6. Darbo laikas pagal darbo grafika.

7. Darbe laikytis darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy.

8. Neplatinti informacijos, latkomos mokyklos komercine ar tarnybine paslaptimi.

9. Kopijavimo jrangos operatorius turi atitikti Siuos reikalavimus:

9.1. turéti ne zemesnj, kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj iSsilavinima, igyta iki 1995 mety;

9.2. mokéti dirbti kompiuteriu ir kopijavimo aparatu.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Kopijavimo jrangos operatorius vykdo Sias funkcijas:

10.1. pedagogams ir kitiems bendruomenés nariams atlieka kopijavimo ir dokumenty
dauginimo darbus;

10.2. kopijavimo jrangos ir kompiuterio pagalba padeda pedagogams pasigaminti
ugdymo procesui reikalingas mokymo priemongs;

10.3. rupinasi, kad kopijavimo jranga tinkamai dirbty, buty laiku apriipinta
reikalingomis priemonémis (dazais ir t. t.);

10.4. sugedus jrangai, kuriy gedimy negalima pasalinti vietoje, darbuotojas kreipiasi }
mokyklos tikvede, kad bty iskviesti kvalifikuoti ir kopijavimo jrangg aptarnaujantys specialistai.

11. Reikalauti, kad biity sudarytos tinkamos darbo salygos pareigoms atlikti.

12. Tureti teisés akty nustatytas socialines ir kitas garantijas.

13. Dalyvauti mokyklos susirinkimuose.

14. Esant gamybiniam butinumui, darbdavys ar jo jgaliotas asmuo pasilicka teise¢
darbuotojui skirti darba ne pagal jo pareigas.



IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

15. Kopijavimo jrangos operatorius atsako:

15.1. uz tinkama kopijavimo jrangos bukl¢ bei tinkamg ir saugy jos naudojima.

15.2. uz tinkamai ir laiku atlickamus kopijavimo darbus.

15.3. uz komercinés ar tarnybinés paslapties atskleidimg darbuotojas traukiamas
atsakomybén pagal Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytg tvarka.
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